
Инструкция для подачи предложения по тендеру  

№924, Послуги з прибирання офісних приміщень та прилеглих 

територій для АТ «Альфа-Банк» 
Для подачи предложения участникам необходимо: 

1) Зарегистрироваться (если у участника нет личного кабинета на тендерной площадке APS) 

Пройти процедуру регистрации, для этого необходимо нажать на кнопку Регистрация, 

 
2) Подтвердить участие: 

 

 
 

3) Заполнить вне необходимые данные для подачи предложения: 

- общие критерии (при необходимости приложить все необходимые файлы – одним архивом) 



 
 

- заполнить финансовое предложение:  

Стоимость необходимо указывать за 1 шт. с учетом всех налогов. 

 
 

Всем компаниям, подающим предложение в тендере № 924 необходимо предоставить 

следующую информацию: 

1) Рекомендательные письма (1 архивом) – чем больше количество можете предоставить, 

тем лучше. Но не менее 2х. 

Письма должны быть не позже чем за 2017 г., с датой исходящего письма и подписью и печатью 

ответсвенных лиц. 

    Файл с рекомендательными письмами должен содержать контакты для проведения референс-

визитов. (Файл должен сожержать название компании, адрес офиса, в котором возможно 

проведение референс визитов, возможное время и данные контактного лица). Минимум 2 контакта 

+ данные офиса компании-участника. 

 

2) Файл с описанием контроля качества в компании 

3) Файл с презентацией Service Desk. Обратите внимание на требования к нему в Додатку 

№1 ТЗ 

4) Файл с описанием методики обучения персонала 

5) Пример технологической карты 

6) Заполненный Додаток №6 

7) Сертификаты качества на моющие, чистящие средства / выводов санитарно-

епидемиологичеких экспертиз о применение указанных средств 

8) Ценовое предложение: Заполненный Додаток № 2, Додаток №3 и Додаток №10, Додаток 

№7 

 

 



Компания, принимающая участие в тендере обязуется ознакомиться со всеми приложениями к 

тендеру, а именно:  

- Додаток № 1 Техническое задание 

- Додаток № 4 Драфт договора 

- Додаток № 8 KPI 

 

В зависимости от региона и направления работы компании, необходимо заполнить ценовое 

предложение в Excel, которое в свою очередь необходимо перенести в APS-тендер при заполнении 

финансового предложения. 

 

По Регламентным работам (компания может подавать предложение либо по всем регионам, 

либо в разрезе одного или нескольких регионов) 

«Лот 1. Регламентні роботи» – заполненный Додаток № 2 та №3 (в разбивке по отделениям)  - 

стоимость необходимо в APS  указывать за 1 м2 в мес – но с разбивкой по регионам. 

«Лот 3. Розрахунок вартості для нових відділень» - стоимость необходимо в APS  указывать за 1 м 2 

в зависимости от квадратуры отделения. Необходимо приложить Додаток №7. 

«Лот 5. Клінінг приміщень інформаційно-консультаційних центрів - заполненный Додаток № 10 - 

стоимость необходимо в APS  указывать согласно суммы полученной при заполенный Додатка №10 

за 2 года  и за единичную расценку по запросу банка – но с разбивкой по регионам и квадратуре 

отдений, которые обслуживаются. 

 

Важно! Обязательное предоставление моющий и чистящих, согласно заполненного Вами Додатка 
№ 6. Для оценки их банком - Образцы необходимо предоставить в 25.05.2020 (включительно). По 
адресу: Новая Почта, отделение №2 в г.. Васильков Киевской области, для Минаевой Алены, конт 
тел 093-763-00-63. (Доставка за счет участника) 
 

По Дополнительным работам:  

«Лот 2. Додаткові роботи по клінінгу» – обязательно к заполнению всеми  участниками, стоимость 

необходимо указать за единицичную расценку за 1 услугу.  

 

По Расходным материалам: 

«Лот 3. Витратні матеріали» – расходные материалы, которые используются сотрудниками. 

стоимость необходимо указать за единицу.  

 

Важно! Обязательное предоставление расходных материалов согласно всего списка в Лоте №3. 
Для оценки их банком - Образцы необходимо предоставить в 25.05.2020 (включительно). По 
адресу: Новая Почта, отделение №2 в г.. Васильков Киевской области, для Минаевой Алены, конт 
тел 093-763-00-63. (Доставка за счет участника) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



После заполнения всех критериев, прикрепленных файлов, и финансового предложения, 

необходимо нажать кнопку «Подать предложение». Только после этого Ваше предложение будет 

учтено. 

 

 

 

 

ВАЖНО: Ваше предложение должно соответствовать техническому заданию, которое описано в 

Додатке №1.  

Комментарии: Вы можете предложить Ваши альтернативы и дополнительные предложения и 

комментарии с описанием аргументации (почему лучше, дешевле и тд) – прикрепив предложение 

одним архивом в вопросе Комментарий при заполнении общих критериев. 

 


